
DOKUMENTEN MANAGEMENT
UND WORKFLOW
Die umfassende Funktionalität und das benutzer-
freundliche Design von Drivve | DM macht die Verwaltung 
von Geschäftsprozessen einfach, zuverlässig und sicher.



Drivve | DM ist ein leistungsstarkes und browserbasiertes Dokumenten 

Management System dessen benutzerfreundliche Oberfläche Unternehmen 

die volle Kontrolle über ihre Dokumente erlaubt. Zu den wichtigsten 

Funktionen gehören das sichere Erfassen, Archivieren, Suchen, Finden, Teilen 

und Verwalten von digitalen Dokumenten - im Büro und unterwegs.
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Produktivität
•	 Schneller Zugriff auf Ihre Dokumente, statt lange zu suchen

•	 Automatisieren Sie manuelle, fehleranfällige Prozesse

•	 Verbessern Sie die Teamarbeit durch transparente Workflows

•	 Steigern Sie die Effizienz Ihrer Geschäftsprozesse, insbesondere  

in den Bereichen Finanzbuchhaltung, Einkauf und Personalwesen

Kostenreduzierung
•	 Das papierene Archiv reduziert sich auf ein Minimum 

•	 Reduzieren Sie Versandkosten für Dokumente

•	 Schöpfen Sie Skonti aus und vermeiden Sie Mahngebühren

•	 Minimaler Bedarf an Training und Support

•	 Vergessen Sie Hardware Kosten: Nutzen Sie Drivve | DM Cloud

Zusammenarbeit
•	 Ihre Dokumente stets zur Hand - im Büro oder unterwegs

•	 Teilen Sie Informationen & Aufgaben mit dem ganzen Team

•	 Teilen Sie Dokumente online über Drivve | DM

•	 Drivve | DM App für Apple® iOS® und Android® Geräte

•	 Gastzugänge für z.B. Projektarbeiten und Betriebsprüfungen

Leistung
•	 Beantworten Sie jede Kundenanfrage schnell und kompetent -  

durch sofortigen Zugriff auf die richtigen Informationen

•	 Optimierte Verwaltung und Organisation Ihrer Dokumente

•	 Schnelle Verarbeitung von Eingangsdokumenten und Korrespondenz

•	 Reduzieren Sie die Zeit der Dokumentensuche

Benutzerfreundlichkeit
•	 Erleben Sie eine einfache und elegante Benutzeroberfläche

•	 Zentrale und unkomplizierte Installation & Konfiguration

•	 Selbsterklärende Administration der Akten-/Ablagestruktur

•	 Nahtlose Integration in Microsoft® Office Anwendungen

•	 Vollständiges Paket inklusive Datenbank

Sicherheit & Datenschutz
•	 Vielschichtige und umfassende Rechte- und Benutzerverwaltung

•	 Erfassung und Dokumentation jeder Änderung an einem Datensatz

•	 Kontrollierter Zugriff auf sensible Informationen

•	 Erfüllt die Ansprüche der Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO)

•	 Erfüllt Anforderungen nach GoBD, HGB, ZBO, BDSG, Sarbanes-Oxley etc.



Akten Management 
• Verschiedene Blickwinkel auf Dokumente durch Aktenverwaltung

• Legen Sie Personal-, Kunden- oder Produktakten an

• Verknüpfen Sie Dokumente zu mehreren Akten

• Erfassen Sie Startdatum, Status und Unterakten

• Ordnen Sie Prozesse und Workflows einer Akte zu

Suchen & Finden
• Volltextsuche und kontextorientierte Suchmaschine

• Kombinieren Sie mehrere Begriffe und Feldinhalte in einer Suche

• Speichern Sie häufige Suchkombinationen 

• Erstellen Sie verschiedene Ansichten Ihrer Dokumente

• Durchsuchen Sie Ihre Akten nach benötigten Dokumenten

Dokumenten Management
• Sichere Dokumentenverwaltung von der Erfassung bis zur 

Archivierung und Löschung

• Profitieren Sie von flexiblen, aber gewohnten Ablagestrukturen 

• Versionierung & Ein- und Auscheck-Funktion für Dokumente

• Verknüpfen Sie Dokumente zu Akten, Workflows und Projekten

Dokumente Erfassen 
• Einfacher Import auf Ihrem Server gespeicherter Dokumente

• Scannen Sie durchsuchbare Dokumente direkt ins Archiv 

• Nahtlose Integration in Ihre Microsoft® Office Anwendungen 

• Archivieren Sie Dokumente direkt über die Drivve | DM Oberfläche 

• Möglichkeit des Massenimports von Dateien
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Workflow
• Erstellen Sie schnell und einfach Workflow-Vorlagen

• Automatisches Auslösen und Weiterleiten von Prozessen

• Individuelles Anpassen und Verändern von Workflows

• Suchen und überwachen Sie laufende Prozesse

• Teilen Sie Dokumente mit internen und externen Mitarbeitern

Bookkeeper
• Verwalten Sie Sachkonten, Kostenstellen, Kostenträger & Projekte

• Erfassen Sie Daten für Splittbuchungen

• Verwaltung, Zuordnung und Kontierung von Belegen

• Exportieren Sie Buchungsdatensätze 

• Separate Berechtigungen zum Verwalten, Editieren und Freigeben



Das Drivve Ecosystem

Drivve bietet Ihnen ein integriertes Ecosystem an leistungsstarken, benutzerfreundlichen Lösungen zur 

Verarbeitung und Verwaltung physischer sowie digitaler Dokumente. Drivve Lösungen optimieren den 

gesamten Lebenszyklus Ihrer Dokumente, von der Erfassung und Verarbeitung über das Dokumenten- 

und Workflow-Management bis hin zum Druck- und Output-Management.

Drivve | Image zur Dokumentenerfassung und -verteilung

Drivve | Image optimiert Ihre Digitalisierungs- und Verteilungsprozesse durch fortschrittliche, 

benutzerfreundliche und anpassbare Tools zur automatischen Erfassung, Verarbeitung und sicheren 

Verteilung von Dokumenten. Mit Drivve | Image wird Ihr Scangerät zu einer vollständigen Workflow-

Engine, die Zeit spart, Fehler eliminiert und Geschäftsprozesse verbessert.

Drivve | DM für das Dokumenten- und Workflow-Management

Drivve | DM ist ein leistungsstarkes und browserbasiertes Dokumenten Management System dessen 

benutzerfreundliche Oberfläche Unternehmen die volle Kontrolle über ihre Dokumente erlaubt. Zu 

den wichtigsten Funktionen gehören das sichere Erfassen, Archivieren, Suchen, Finden, Teilen und 

Verwalten von digitalen Dokumenten - im Büro und unterwegs.

Drivve | Print für das Druckmanagement

Drivve | Print ist eine umfangreiche Druckmanagement-Lösung, die Unternehmen dabei unterstützt, 

Kosten zu sparen, das Druckaufkommen sicher zu verwalten und den Druckprozess für die 

Anwender einfach und flexibel zu gestalten. Drivve | Print bietet umfangreiche Funktionen zur 

Nutzungsüberwachung und -protokollierung, Pull-Printing und Authentifizierung.

Drivve’s Ecosystem integrierter Dokumentenlösungen vereinfacht und optimiert dokumentenbasierte 

Prozesse und ermöglicht Unternehmen jeder Größe Kosten zu senken und effizienter zu arbeiten.
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